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《××××》编制说明
（××稿）
一、工作简况
1 主要工作过程
起草（草案、调研）阶段： 
征求意见阶段： 
** 其中，××家单位共提出××条意见或建议（见标准征求意见汇总表）。**
送审阶段： 
报批阶段：
** 起草工作组按照会议审查意见对标准送审稿作了进一步的修改、整理和完善，于××年××月形成了标准报批稿、编制说明及其它相关文件，报至××××（专业）标工组。**

	分阶段叙述，必须说清楚各个阶段的时间节点和工作内容。
——起草（草案、论证）阶段：（什么时间成立起草工作组、做了什么工作、什么时间完成征求意见稿）
——征求意见阶段：（什么时间开始征求意见、什么时间结束征求意见、什么时间处理意见等）
——审查阶段：（什么时间形成送审稿、什么时间完成审查准备工作、什么时间进行会审或函审等）
——报批阶段：（什么时间形成报批稿、什么时间上报标准归口（专业）标工组等）



2 主要参加单位和起草工作组成员及其所做的工作
本标准由             共同负责起草。
主要成员：
所做的工作： 
** 主要参加单位和起草工作组成员及其所做的工作等应与××（征求意见/送审/报批）稿一致。** 
……
	——无变更时，与计划一致且与对应阶段标准文本（××（征求意见/送审/报批）稿）一致。
——如有牵头单位变更，名称后加括号注明，并在第十二项“其他应予说明的事项”中详细说明。
——此处对标准文本中出现的起草单位和成员必须全部列出，并介绍其承担的工作。



二、标准编制原则和主要内容
1、标准编制原则
……
2、标准主要内容
……
3、主要技术差异
……
4、解决的主要问题
** 从标准本身的特点描述解决的主要问题。**
……
	——编制标准应符合标准立项原则（如产业发展原则、市场需要原则、重点突出原则、成套成体系原则）。
——简明阐述主要内容（如技术指标、参数、公式、性能要求、试验方法、检验规则等）的论据、解决的主要问题以及修订标准的差异。



三、主要试验（或验证）情况
** 新制定的标准必须要进行试验（或验证），并简要叙述主要情况。某些基础标准不需要验证，写清情况即可。**
	——对于新制定的产品标准，必须要进行试验（或验证），并简要叙述主要情况。
——基础标准不涉及此项内容，写清楚原因即可。如：“本标准是术语标准，不需要进行试验或验证。”



四、标准中涉及专利的情况
** 涉及专利时，要详细说明情况，并按《标准中涉及专利的处置》的要求处理。**
	——不涉及专利时，在标准文本的前言中不写免责声明，此处应写为：“本标准不涉及专利问题。”
——涉及专利时：在制定/修订过程中存在某些技术内容、条款涉及专利，应在此章说清情况。在标准文本的前言不写免责声明，而应在引言中按《标准中涉及专利的处置》的要求进行描述，并提供全部专利所有权人的专利许可声明和专利披露声明等相关文件材料。



五、预期达到的社会效益、对产业发展的作用等情况
** 从标准本身的特点描述对产业发展的作用。**
	——描述标准实施后预期达到的社会效益。
——对产业发展的作用在描述时要注意：
a）不要写产业的发展过程，也不要写产品发挥的作用，而应该描述本标准的实施对产业发挥的作用。要从本标准的特点谈，通过制定或修订，对产业发展起到了什么作用，解决了什么问题等。
b）对于制定标准可用“填补空白”“积极采标”；修订标准可用“体现新技术”“解决标龄老化”“积极采标”等字眼，统归为“促进产业结构调整与优化升级”



六、与国际、国外对比情况
** 说明与国际国外标准的技术差异。**
** 标准水平可以确定为：国际先进水平、国际一般水平或国内先进水平。**
……
	此处包括四个方面内容，避免漏项：
——有没有采用国际、国外标准，若采用了，其采用程度如何；
——与同类国际、国外标准的主要技术对比情况；
——是否测试了国外的样品、样机，如有也讲清楚相关数据的对比。
——标准水平的结论（国际先进水平、国际一般水平、国内先进水平）。
a）如果为国际先进水平或国际一般水平，必须是采标项目，并且必须要有与国际、国外标准的技术水平对比。
b）除采标项目外，一律定为国内先进水平。



七、在标准体系中的位置，与现行相关法律、法规、规章及相关标准，特别是强制性标准的协调性
……
	——说清本标准的准确层次。
——与现行相关法律、法规、规章及相关标准协调情况。



八、重大分歧意见的处理经过和依据
……
	如没有，应写：“无”。



九、标准性质的建议说明
如：建议本标准的性质为团体标准。
……
	一般为团体标准。



十、贯彻标准的要求和措施建议
如：建议本标准批准发布2天后实施。
……
	在标准批准发布后有过渡要求的一定要写清楚。如没有，写为：“建议本标准批准发布2天后实施。”



十一、废止现行相关标准的建议
对于修订项目必须有代替标准信息。
……
	——制定项目写：“无。”
——修订项目写被代替的标准编号。



十二、其他应予说明的事项
……
	——若标准文本（××稿）与立项项目名称、起草单位不一致时，应在此条中写明变更的充分理由、阶段和审查结果（征求意见稿编制说明陈述起草阶段变更时的工作组结论；送审稿编制说明陈述征求意见阶段及其以前阶段变更的工作组结论；报批稿编制说明必须有会审或函审对变更的结论描述）。
——其他情况（如代替标准变更、采用国际国外标准及程度变更、对标准编号方式的建议等）也需要在此项中说明充分理由。
——当涉及多项变更情况时，采用不编号列项的形式，分段分别叙述每项变更情况。





